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.IJ,IJ10B6II,CTBO — MNpaKTUYHa AiSSIbHICTb, LLO OXOMNJI0E
npouecu AJOKYMeHTyBaHHA cnyxb6oBoi iHdopmauii Ta
opraHizauii poboTu 3i cnyxboBuMu gokymMmeHTamu. Pasom i3
apxiB. CNpaBOl0 CTAHOBUTb E€ANHY AOKYMEHTO-iH(OPM.
cepy. binbwicTb cnyx6. 4OKYMEHTIB, 3ibpaHUX B yCTaHOBI
BHaCNifoK ii gisnbHOCTI, nignarae 36epiraHHio B apxisi.
PiBeHb NiLrOTOBKM LMX LOKYMEHTIB Ta opraHisauii pobotu 3
HUMKU y [l. 3Ha4. MipO0 BMIMBAE HA AKICTb AOKYMEHTIB K
Lxepen apxiB. iHbopMaLii, a TakoXx npouecy hopMyBaHHSA
apxiB. poHAiB. Po3pi3HATL 3ar. i cney. . 3ar. O. —
CYKYMNHICTb npouecis, Wwo 3abe3nevyioTb LJOKYMEHTYBaHHSA
opraHisau.-po3nopagyoi iHpopmauii (CTBOpeHHSA
opraHizau.-po3nopsagynx LOKYMeHTIB) Ta oOpraHizauito
poboTwn 3 ycima cnyxb. foKymeHTaMu B yCTaHOBi. PoboTa 3i
cnyx6. pokymeHTamu nepepbavyae npuiMaHH4,
peecTpaLito, po3rnag BXif. AOKYMEHTIB, OMpaLoBaHHS,
HaACWNIaHHA BMXi4. [OKYMEHTIB, KOHTPOJIb 3@ iXHIM BUKOHa-
HHAM, CKNafaHHA HOMEHKNATyp i (hOpMyBaHHA Cnpas, Nig-
roTOBKY CrnpaB A0 36epiraHHA Ta KOPUCTYBaHHA HUMU. 3a-
3HaueHi QyHKLUIT B ycTaHOBax BMKOHYE cnyxba O. Creu. 1.
— CYKYMHICTb npoueciB CTBOPEHHSA LOKYMEHTIB, WO
HafnexaTb [0 iH. KnaciB ynpasniH. 4OKYMeHTaLii, 30kpeMa
nepBuHHO-061iK., 6aHKiB., ®iHaHC., 3BiTHO-CTaTWCT.,
nnaHoBoi, Byxrantep.-ob6nik. ToWo, Ta opraHisauii poboTtn 3
HUMK. B ycTaHOBax Ui Mpouecn 34INCHIOTbL BiANOBIAHI
CTPYKTYPHI NiApo34ianm — Biagin Kagpis, NjiaHOBO-eKOH. Bif-
ain, byxrantepia Ta iH. KpiM TOoro, iCTOpuMYyHO
copmyBanucsa cynose, HoTapian., AunaoMaT. i AesKi iH.
BuaAW L., WO OXOonJloTb NpoLecu CTBOPEHHS cneumndid.
BMAIB OKYMEHTIB Ta opraHisauii poboTu 3 HUMK y BiaNoBIA,.
chepax cou. AisnbHOCTI.

MovyaTK. opmMn [. BUHUKAN 3 YTBOPEHHAM MepLmnx
nepxas cBiTy (lWymep., Enam., €runet., Accupin.,
BaBnnoH.) i Bynm cnpnymHeHi HeobXiAHICTIO AOKYMEHTYBaH-
HA Pi3HMX HaNpPsAMIB LiANbHOCTI LUUX Aep)XXaB — BHYTP.-
noniT., 3aKOHOAaB., AUNJOMaT., BilickK., Bya., rocn., HaBy.
Ta iH. MOBTOPIOBAHICTb Onepawii 3 LOKYMEHTaMM i 3poCTaH-
H$ IXHbOI KiNbKOCTI 3yMOBJIOBANIN YCTANEHICTb Yy cnocobax
BMIOTOBJIEHHS, OPOPMIEHHA TEKCTiB, HafABHICTb OKpPeMUx
pekBi3uTIB i NpoueciB poboTu 3 gokyMeHTamu. Toli X
cknanucs dopmynsapu 6araTb0x BUAIB LOKYMEHTIB —
0bnik., (biHaHC., TOpr., MPMBaTHO-MaNHOBMUX, MiXKAEPX.
LLOroBOpiB, KOAEKCIB 3aKOHIB TOWO. [JOCBi4 aHTUY. Aep)aB
y cepi [. 3an03M4eHnIn 3X.-€BPON. Aep)XaBaMun y cepegHi
BikW, i BigTOAI [l. NMNWe yooCKOHaNoBanoCcs. 9Kk NeBHUN
HayK. HanpsiMm BOHO NocTano y 16 CT., Npo Wo, 30KpeMa,
CBigynTL Npaus . ¢oH PamiHreHa. Po3sutok L.y 18-19 cT.
NOB’A3aHWI 3i CTPIMKUM 3POCTAaHHAM KiJIbKOCTi LOKYMEHTIB,
CTBOPIOBaAHWUX OpraHamu BAaAu, Micl. CaMOBPALYBaHHS,
LepX. nignpuMemMcTBaMu, ycTaHOBaMu, OpraHisauiamu.
LUboMy cnpusann 3pylweHHs B eKOHOMiui, 36inbleHHs

KiNbKOCTIi OpraHiB ynp., ix qyHKLUiA, pO3BUTOK OCH. cep
col. misnbHOCTI (BMPOBHMUTBO, OCBiTa, KY/JbTypa, BiliCbK.
crnpaBa Ta iH.), @ TaKOX 3pOCTaHHA AEMOrp. MOKa3HUKIB,
L0 NPM3BENIO 0 3MiHU AepX. iHppacTpyKTypu. 36inbLueH-
Hs 06CcAriB MOTOKIB AOKYMeHTaLii, AKy Yepe3 HabyTTs Helo
03HaK TMMNOBOCTIi Ha3MBalOTb MacOBOK, 3yMOBMJO
HeobXigHICTb He TinbKW pauioHanizauii Ta yHidikauii
npouecy CTBOpeHHA cny>xb. OOKYMEHTIB, a 1 opraHisauii
po6oTu 3 HUMK. OcobamMBY yBary LMM NUTaHHAM no4vanu
npuainaTu 3 cepep. 19 ct., kKonu Habynnm nowmnpeHHs
nocibHMKK 3 pau. opraHisauii poboTwn i3 «manepamu» y
JepxX. anapaTi, jenapTaMeHTax, BiloMCTBax. Bxxe fo noy.
20 cT. copmyBanacb Tpagul. TeXHONOria Linoson.
NpoLeciB, WO BK/OYAE PEECTPALIi0 AOKYMEHTIB, iX po3-
rNs4, BUKOHaHHA, OpMYyBaHHS y CripaBmn Ta iH. Y 1-i non.
20 cT. yooCcKoHaneHHa [l. po3rnaganm 3Hay. Mipot K YUH-
HUK NigBUWEHHA eMeKTUBHOCTI (YHKLULIOHYBaHHA
yCTaHOBW. B OCHOBi Takoro yaOCKOHaNIEHHS — BUBYEHHS
cnocobiB pauioHanizauii npaui nepcoHany cnyxébu L.,
CTBOPEHHS YHIihikoB. (hOPM LOKYMEHTIB, 3aCTOCYyBaHHSA
3acobiB MexaHi3auii Towo. Po3BMTOK Teopii i npakTuku O. y
2-n nosi. 20 — Ha no4. 21 CT. NOB'A3aHNI i3 BNIPOBaAXEH-
HAM CUCTeM enekTpoH. (komn'ioTep.) . Ta enekTpoH.
LOKYMEHTO0006iry, a TakoX TakuM HayK. HanpsiMoM, fK
KepyBaHHS [OKyMeHTal. npouecamu (po3rnsapae
peanisauito AinoBoA. npouecis 3 noraany iHgopm.
MeHe[XKMeHTY Ta peasi3aulii CUCTEMN KepyBaHHS AKICTIO Ha
NiaANPWEMCTBI, B YCTAHOBI, OpraHisadii).

MoyaTku [. B YKpaiHi carawoTb YaciB Kunis. Pyci Ta
MoB'si3aHi 3 (hOPMYBaHHAM LepXXaBHOCTI N HeobXigHICTIO
oopMneHHs ogil. LOKYMEHTIB, mepefyciM guniaomart.
Yyrog 3 iH. gep>xaBamu, 30kpeMa BizaHT. imnepieto. Y yacn
eon. po3apobneHocTi 3pocia KinbKicTb odiLl. LOKYMEHTIB;
YPi3HOMaHITHMBCA CKNag ocib, aKi Mann nNpaBo Bif CBOro
iMEHi BMAaBaTW YN HaNpPaBAATU LOKYMEHTU — CBIT. (KHA3I,
IXHI OAPYXWHW) Ta AYXOB. (MUTPOMOAWUTW, E€NUCKOMMN)
BOJIOAApIB, yPALOBLIB abo BiNCbK. YMHiB (60sipKn, TUCALLKI);
copMyBanmCs pi3Hi pucn ohopMaeHHA OKYMEHTIB Ha [H.
i Ma. Pyci. BkatoyeHHs B 14 CT. 3X.-yKp. 3eMesib 40 CKNagy
MonbC. KOpONiBCTBA CNPUAN0 BifYYTHOMY BMAMBOBI 3X.-
€BPOMN. KaHLeNApiln Ha NpoLecn CTBOPEHHS OOKYMEHTIB, AKi
noyYanm cknagaTu naT. MOBOI. [MOLWMPEHHS Ha YKP. 3eMNaX
nonbC. CUCTEeMU NpaBa, MNOAIN. Tep. Ha BOEBOACTBA Ta 3a-
NPOBaf )XEHHSA afAM.-Cy[0BMX YCTAHOB 3@ MOJIbC. 3pa3koM
npwv3Beso L0 3aCTOCYBaHHA T. 3B. akToBoro [l. B akToBI
KHUIW 3anucyBasiv NO30BU, MOBIJOMNEHHS CBiAKiB, TEKCTK
o®il,. JOKYMEHTIB, BUPOKM CYAy TOLLO. IXHLOW nepsic.
opMoto Bynm peecTpy — KHWIK i3 3aNnMcamm TEKCTIB BUXIf.
LOKYMEHTIB, BEAEHHA AKMX 3ano4yaTKoBaHe y KaHLensapisax
BaTukaHy. CyKymHiCTb peecTpiB i LOKYMEHTIB, LWO
3b6epirannca y KaHuensapii, 4acTo Ha3uBaan PeeCTpaTypolo.
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LluM TepMiHOM MoYanm Mo3HayaTu CYKYMHICTb Ainosog.
npoLecis, 34iCHIOBAHUX KaHuenspieto. Y 17 cT. B xoa4i
Bu3B. BiliHW nig NnpoBoaoM b. XMeNbHULbLKOr0 po3noyaTo
(hopMyBaHHA YKp. opraHis gepx. ynp. CTBOpeHO 1 BiAMNOBIA-
Hi afM. yCTaHOBU — [eH. BiCbK. KaHLensapito, eH. BiNCbK.
cyn, FeH. ckapboBy KaHuenapito, F'eH. niYun. KoMicito,
KoMmicito ekoHoMii Towo. LJOKyMeHTV 0hopMtoBaan nepe-
BaXXHO YKp. i poC. MOBaMu, CKOPOMUCOM, Aeaki — nosbC.,
naT. 1 iH. MOBaMK. Y ModaNblUOMY B CUAY Pi3HMX iCTOP.
NPUYMH Ha YKpP. 3eMASX 3anpoBagXyBanucs cuctemu [.
TUX KpaiH, A0 CKAafy AKUX BOHW BXoAuAM (nonsc., poc.,
aBCTP., pad.). . nepeBefeHoO Ha JiNOBOAHY CMCTEMY POC. |
nonbC. yctaHoB. HabyTTa YKpaiHOWO He3aneXHOCTi
3yMOBMNO HeobOXifHICTb ¢opMyBaHHA Bnac. Hal.
3aKOHOAaB. i HOpMaTMBHO-NMpaBoBoi 6a3un. Llen nepiog no-
3HAYeHU BUAAHHAM Mepwunx y Heszanex. YKpaiHi
HOPMaTMBHO-NPAaBOBMX aKTiB, HOPMaTWB. LOKYMEHTIB
(mepx. cTaHAapTIB), @ TakKOX HaykK. i MeTogh. niT-pn 3 M.
OCH. HOpPMATMBHO-MPaBOBMM aKTOM, WO perytoe
opraHisauito [., € Apyra pefakuis 3akoHy YkpaiHu «[1po
HauioHanbHWI apXxiBHWA (POHA Ta apXiBHi YCTaHOBMW»
(2001). Baxxknusy posb y hopMyBaHHi HOPMATUB. i HayK.-
mMeTon. 6a3m y ranysi [I. 1 apxiB. cnpaBw BigirpaTs Jepx.
KOMITeT apxiBiB YKpaiHu, WO € cnew. YyNOBHOBAXXEHUM
LlEHTP. OpPraHoM BMKOHaB. BfaAM y cdepi apxiB. Cnpasu Ta
[., noro ranys. iHcTutyT — Ykp. HAI apxis. cnpasu Ta
LOKYMEHTO3HaBCTBa (CTBOP. 1994), a TakoX iH. HayK. iH-
CTUTYLii, cepen akux — Oepx. HOI iHhopmaTmn3auii Ta
MOJLEe/t0BaHHS eKOHOMIKM, [HCTUTYT apxiBo3HaBcTBa HBYB
(yci — Kuis).
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